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Procedimento para Gestdo de Distribuidores (Kits/ Contentores)

1. Registo da entidade foi previamente efetuada

Procedimento
1.1. Acesso a AREA RESERVADA (indicada pela seta azul, Figura 1), utilizando as credenciais
(nome de utilizador e senha de acesso, recebidos por correio eletrénico).

Figura 1 — Acesso a AREA RESERVADA
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1.2. Acesso a Plataforma de gestao de atividades e aquisicdes, onde pode verificar se o
registo da entidade esta conforme.

De salientar que o registo pode ser alterado, sempre que qualquer elemento de
identificacdo da entidade seja modificado (ex: morada, nimero de telefone, nome ou
contacto do responsavel, etc.).

No menu vertical localizado no lado esquerdo do site, clique em Plataforma de gestdo de
atividade e aquisi¢fes (indicado pela seta azul, Figura 2) e seguidamente em Gestéo de
Distribuidores.
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Figura 2 — Acesso a Plataforma de gestao de atividades e aquisi¢des

P PORTUGAL | === PORTAL DA SAUDE | PORTAL DO UTENTE

. DGSK "P ——— Temas v

il Gersl 4 Sucle

O »icio @ sarssosive Y umcsoress () nionasarr rummaiioan: ) canicros B Haivician @ shciionl vrsiol

Estrutura ciar
= Outubro  ~/[2015 ~|[E} [}
§ T 0 O 5 SibDem
Programa Nacional WIBIED

VIN/SIOA 2012-2016

Use preservativo!

. Programas de
" — Fnanciaments de col
u“i 26|27 | 28)|2% |3

— FT0j #1080

| Estudos e Relatérios

rtugu r the of HIV-1
wfection - 1:115 lZI\dplEr 3

rtuguese Gundel.nes for the treatment of HIV-1 and HIV-
Chapter 3; ...

oA ' S
2 infection - 201 575

tnfarmagdc Técnica

e Cientifica and HIV-2

Férum Macional da 2015-05-30

Sociedade Civil para Ja fez o teste VIH?

o VIH/SIDA 4 Atualiracdo das "Recomendagbes Poriuguesas para o Centros de
tratamento da infecio por VIA-1 e VIH- 2 - 2015": Capitulo 3 Aconsalhamentoa
- Atualizagdo das Fetomendacoes PcnuUuesas para o tratamento da Detecdo Precoce do VIH
Plataforma Laboral infegde per VIH-1 € VIH- 2 - (Consulte o Mapa)
contra a SIDA e -

e Rful;ijo do Forum Nacienal da Sociedade Civil para o
Seshem
lnFarma'an SLVIDA

J

VIH

",‘-*:l;' Realizou-se no passado dia 16 de setembm‘ na Diregdo-Geral da

Saude, a reuniao bimestral do Forum Perguntas Frequer
2015-09-23

! Frograma Troca de

\ periigas 4 Requisicio de materiais - divulgacio de procedimento Iniciativas
Agradecemos a vossa atencdo para o documento em anexo, 3 Comunidade
2015-09-04

Plataforma de

gestia de atvidades :

E

Requisicio de materiais - novo procediments a partir de 7 de
setembro

O Programa Nacional para a Infecdo VIH/SIDA criou, na sua pagina
eletronica www.pnvihsida.dgs.pt,

& agquisigies

Figura 3 — Acesso ao menu de Gestéo de Distribuidores (conforme indicado pela seta azul)
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Figura 4 — Gestao de Distribuidores - Entidade ativa
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A empresa de distribuicdo recebe uma notificacdo por email com a indicacdo que foi

submetido um pedido de material para o Programa Nacional para a Infecdo VIH/SIDA.
Podera dar continuidade a este processo na sua area reservada.

Figura 5 — Solicitacédo de pedidos de aquisi¢cdo
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Figura 6 — Stock
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Os campos “Pedidos de Aquisicdo” e “Stock” (indicado pela seta azul, Figura 5 e 6) séo de

preenchimento obrigatério pela entidade distribuidora, ap6s concluido o registo, carregue em
Submeter e Gravar.

Figura 7 — Aquisicdo de Material
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A entidade gestora da distribuicdo fara o seu pedido de aquisicdo de materiais em falta (menu
do lado esquerdo).
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Figura 8 — Aquisicao de Material por satisfazer
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A entidade poderd acompanhar o estado do pedido nos dias seguintes (em por satisfazer,
satisfeitos).

Todas as estruturas participantes no PTS solicitam o material que necessitam a entidade
gestora de distribuicao.

Todas as estruturas recebem uma notificacdo por email, com a indicacdo de que, o pedido de
material do Programa Troca de Seringas do Programa Nacional VIH/SIDA, esta em processo de
analise pela equipa responsavel. Podera acompanhar este processo na sua area reservada.

Figura 9 — Solicitacdo de material
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As entidades registam os seus pedidos de material, ap6s concluido o registo carregam em
submeter e gravar.

Podera acompanhar o estado do pedido nos dias seguintes (em por satisfazer, satisfeitos).
Figura 10 — Solicitacdo de material
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O registo a vermelho, alerta a entidade para a entrada do material pedido anteriormente sem
registo de rececdo (indicado pela seta azul, Figura 10).

NOTA:
SO APOS REGISTO DA RECECAO DO MATERIAL A ENTIDADE FICARA HABILITADA A EFETUAR NOVO

PEDIDO.
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registam e submetem o pedido.

As entidades solicitam a devolucdo de materiais com defeito ou fora do prazo de validade,

Figura 11 — Devolugdes
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