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CAPITULO I - Disposicdes gerais

Artigo 1.2 Identificacdo e objeto do concurso
1. O Acordo Quadro resultante do presente procedimento disciplinara as relacdes contratuais futuras a
estabelecer entre os prestadores de servicos e a Servicos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.

(SPMS, E.P.E.).

2. O presente concurso é designado como “Concurso publico com publicagdo no JOUE para a celebragdo de
Acordo Quadro para a Prestacdao de Servicos de Arquivo e de Armazenamento de Bens em qualquer

organismo do Ministério da Saude ou entidade do Servigo Nacional de Saude”.

3. 0 acordo quadro é constituido por 42 (quarenta e dois) lotes geograficos.

Artigo 2.2 Entidade publica adjudicante
A entidade publica adjudicante é a Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E., abreviadamente designada
por SPMS, com sede na Avenida da Republica, n.2 61 , 1050-189 Lisboa, com o telefone 213 305 075 e telefax 210

048 159 e com o endereco eletrénico compras.transversais@spms.min-saude.pt.

Artigo 3.2 Org3o que tomou a decisdo de contratar

A decisao de contratar foi tomada por deliberacdo do Conselho de Administracdo da SPMS.

Artigo 4.2 Agrupamentos
1. Podem ser concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, qualquer que seja a atividade

por elas exercida, sem gque entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de associagao.

2. Os membros de um agrupamento de concorrentes ndo podem ser simultaneamente concorrentes no

presente procedimento, nem integrar outro agrupamento de concorrentes.

3. Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis, perante a entidade

adjudicante, pela manutencao da proposta.

4. Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem
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associar-se, antes da celebragdo do contrato, na modalidade juridica de consércio externo, em regime de

responsabilidade solidaria.

Capitulo Il — Pegas do Procedimento
Artigo 5.2 Disponibilizagao das Pegas de Procedimento

As Pecgas de Procedimento estardo disponiveis através da Plataforma Eletrénica Vortal, acessivel através do sitio

eletrénico www.comprasnasaude.pt.

Artigo 6.2 Esclarecimentos, Retificag6es e Alteracdes das Pegas Procedimentais
1. Até ao primeiro tergco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados podem solicitar
os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do procedimento e, no
mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e

as omissOes das pecas de procedimento e que digam respeito a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade; ou

b) Espécie ou quantidade de prestacOes estritamente necessarias a integral execucdo do objeto do

contrato a celebrar; ou

c¢) Condigcbes técnicas de execucdo do contrato a celebrar que o interessado ndo considere

exequiveis; ou
d) Erros e omissdes do projeto de execugdo que nao se incluam nas alineas anteriores.

2. Os esclarecimentos e a apresentacao da lista de erros e omissdes pelos interessados, mencionados no
numero anterior e demais pedidos devem ser solicitados por escrito, através da plataforma eletrdnica

www.comprasnasaude.pt.

3. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas do procedimento sdo da
competéncia do Juri do Concurso, designado pelo 6rgdao que tomou a decisdo contratar, e a analise da

lista de erros e omissdes da competéncia do 6rgdo que tomou a decisdo de contratar.

4. Nos termos do n.2 5 do art.502 do CCP, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a

apresentagdo das propostas:

a) O drgdo competente para a decisdo de contratar, ou 6rgdo para o efeito indicado nas pecas do
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procedimento, deve prestar os esclarecimentos soliciados;

b) O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e omissées
identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele

prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

5. O érgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do suprimento de cada um

dos erros ou das omissdes aceites nos termos do disposto na alinea b) do nimero anterior.

6. Independentemente do disposto nos numeros anteriores, o érgdo competente para a decisdo de
contratar pode oficiosamente proceder a retificagdo de erros ou omissdes das pecas do procedimento,
bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no n.24, ou até ao final do prazo de entrega

de propostas, devendo, neste caso, atender-se ao disposto no artigo 642 do CCP.

7. Os esclarecimentos, as retificacGes e as listas com identificacdo dos erros e omissGes detetados pelos
interessados, serdo disponibilizados na plataforma eletrénica www.comprasnasaude.pt e juntos as pecas
do procedimento que se encontrem patentes para consulta, sendo todos os interessados imediatamente

notificados desse facto.

8. Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem

respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

9. Por pedido fundamentado de qualquer interessado que venha a concorrer ao presente procedimento, o
prazo fixado para a apresentacdo das propostas pode ser prorrogado pelo periodo considerado

adequado, o qual aproveita a todos os interessados.

10. As decisbes de prorrogac¢do nos termos do disposto nos nimeros anteriores cabem ao 6rgdo competente
para a decisdo de contratar e serdo juntas as pecas do procedimento e notificadas a todos os interessados

gue as tenham adquirido, publicando-se imediatamente aviso daquelas decisdes.

Capitulo Il - Propostas

Artigo 7.2 Documentos que integram a proposta

1. A proposta deve ser acompanhada, sob pena de exclusdo, dos seguintes documentos:
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Declaracdo assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar, de
aceitacdo do conteddo do caderno de encargos, em conformidade com o modelo constante no
ANEXO | ao presente Programa de concurso;

Documento Europeu Unico de Contratagdo Publica (DEUCP), com modelo pré-preenchido pela
entidade adjudicante, em formato PDF e em formato XML;

Formulario “Anexo A”, melhor identificado no artigo seguinte, onde o concorrente devera indicar os
pregos propostos;

Certiddo permanente atualizada do concorrente ou de todos os membros do agrupamento
concorrente;

Para os lotes que compdem a “Categoria | — Servigos de consultoria em Gestao da Informagao para
avaliagdo, selecdo e eliminagdo na area de Arquivo”, os concorrentes, para além dos documentos
mencionados nas alineas a), b), c) e d) do presente artigo, deverdo apresentar os seguintes
documentos:

i Declaracdo de compromisso, onde o concorrente indique que dispde/dispora dos recursos
cujos perfis se encontram especificados nas clausulas técnicas de cada categoria de servigos, e
que a identificacdo e apresentacdao de curriculos, certificagbes, entre outros, sera feita em
sede dos convites celebrados ao abrigo do presente Acordo Quadro;

ii. Descricao da metodologia de trabalho e respetivos modelos de entregaveis, em consonancia
com as normas em vigor:

e Modelo do Plano de projeto do servico de consultoria, com respetivo cronograma de
trabalhos;
e Modelo do Relatério final e respetivos anexos da consultoria em projetos de

avaliacdo, selecdo e eliminacdo de informagdo/documentacio.

iii. Declaragdo de capacidade de cumprimento e respeito de todos os requisitos técnicos e
funcionais considerados no presente caderno de encargos.
Para os lotes que compdem a “Categoria Il — Servigos de consultoria em Gestao da Informagao para
para definicao de processos de circuitos informacionais na area de Arquivo”, os concorrentes, para
além dos documentos mencionados nas alineas a), b), c) e d) do presente artigo, deverao apresentar
os seguintes documentos:
i Declaracdo de compromisso, onde o concorrente indique que dispde/dispora dos recursos

cujos perfis se encontram especificados nas clausulas técnicas de cada categoria de servigos, e
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que a identificacdo e apresentacdo de curriculos, certificagbes, entre outros, sera feita em
sede dos convites celebrados ao abrigo do presente Acordo Quadro;
ii. Descricao da metodologia de trabalho e respetivos modelos de entregaveis, em consonancia
com as normas em vigor:
e Modelo do Plano de projeto do servico de consultoria, com respetivo cronograma de
trabalhos;
e Modelo de Relatério final e respetivos anexos da consultoria em projetos de definicdao
de processos e respetivos circuitos informacionais.
iii. Declaragdo de capacidade de cumprimento e respeito de todos os requisitos técnicos e
funcionais considerados no presente caderno de encargos.

g) Para os lotes que compdem a “Categoria Ill — Servigos de Avaliagdo, selegdo e eliminagdo de
informagdo/documentagdo”, os concorrentes, para além dos documentos mencionados nas alineas
a), b), c) e d) do presente artigo, deverdo apresentar os seguintes documentos:

i.  Apresentacdo de proposta com a descricdo da metodologia de trabalho adoptada e
respetivos modelos de entregdveis, em consonancia com a legislagdo e normas em vigor:

e Modelo do Relatdrio de diagndstico preliminar;

Modelo do Plano de Ag¢do e Cronograma;

Modelo de Recenseamentos de Documentacao;

Modelo de Guias de Remessa;

Modelo de Autos de Entrega;

Modelo de Autos de Eliminacdo;

Modelo de Folhas de Recolha de Dados;

Modelo de Relatdrios de Avaliagdo de Massas Documentais Acumuladas;

Modelo de Manual de Procedimentos de Avaliacao, selecao e eliminacgao;

e Modelo de Relatério técnico bimensal de Monitorizagdo e acompanhamento.

ii. Declaracdo de compromisso, onde o concorrente indique que dispde/dispora dos recursos
cujos perfis se encontram especificados nas clausulas técnicas de cada categoria de servigos, e
que a identificacdo e apresentacdo de curriculos, certificagbes, entre outros, sera feita em
sede dos convites celebrados ao abrigo do presente Acordo Quadro;

iii. Declaragdo de capacidade de cumprimento e respeito de todos os requisitos técnicos e

funcionais considerados no presente caderno de encargos;
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iv. Declaragdo na qual o concorrente indique proceder a destruicio segura, definitiva e
confidencial de documentac¢do, de acordo com a legislagio em vigor e os normativos
aplicaveis.

h) Para os lotes que compdem a “Categoria IV - Custddia Externa”, para além dos documentos
mencionados nas alineas a), b), c) e d) do presente artigo, deverdo apresentar os seguintes
documentos:

i.  Apresentacdo de proposta detalhando os procedimentos para recolha, incorporagdo e
acondicionamento, descricdo/indexacdo e consulta de documentacdo, explicitando o
cumprimento dos requisitos técnicos do caderno de encargos;

ii. Modelo do Fluxograma de todas as atividades que constituem a prestacao de servicos nesta
categoria;

iii. Apresentacao de um Manual do portal online para gestdo de pedidos;

iv. Declaragdo na qual o concorrente indique que cumpre com todas as caracteristicas técnicas e
requisitos para depdsitos de arquivo;

V. Declaragdo na qual o concorrente indique que efetuou um controlo ambiental periddico
durante o ano de 2018 nos depésitos;

vi. Declaragdo na qual o concorrente indique que é possuidor de um Plano de Seguranca
atualizado e aprovado pela ANPC;

vii. Declaracdo de compromisso, onde o concorrente indique que disp&e/dispord dos recursos
cujos perfis se encontram especificados nas clausulas técnicas de cada categoria de servigos, e
que a identificacdo e apresentacdao de curriculos, certificagdes, entre outros, sera feita em
sede dos convites celebrados ao abrigo do presente Acordo Quadro;

viii. Declaracdao na qual o concorrente indica que o processo de eliminacdao da documentacao
identificada pela entidade adquirente, cumpre os requisitos de destruicao segura, definitiva e
confidencial de documentagdo, de acordo com a legislagio em vigor e os normativos
aplicaveis.

i) Para os lotes que compdem a “Categoria V - Presta¢do de Servicos de consultoria em gestdo da
informacgao para avaliagdo, sele¢do e eliminagdo e Servicos de avaliagio, selecdo e eliminagdo
de informacdo/documentagdo (Categoria combinada da | e Ill)”, os concorrentes, para além dos
documentos mencionados nas alineas a), b), c) e d) do presente artigo, deverdo apresentar os

seguintes documentos:

Pagina 9 de 37



SPMS..

Servigos Partilhados do Ministério da Saude

i Declaracdo de compromisso, onde o concorrente indique que dispde/dispora dos recursos
cujos perfis se encontram especificados nas clausulas técnicas de cada categoria de servigos, e
que a identificacdo e apresentacdao de curriculos, certificagbes, entre outros, sera feita em
sede dos convites celebrados ao abrigo do presente Acordo Quadro;

ii. Descricdao da metodologia de trabalho e respetivos modelos de entregdveis, conforme o
requerido nas categorias | e llI;

iii. Declaragdo de capacidade de cumprimento e respeito de todos os requisitos técnicos e
funcionais estipulados no caderno de encargos;

iv. Declaragdo na qual o concorrente indique proceder a destruicio segura, definitiva e
confidencial de documentagdo, de acordo com a legislagido em vigor e os normativos
aplicaveis;

j) Para os lotes que compdem a “Categoria VI — Servigos de Armazenamento”, os concorrentes deverao

apresentar os documentos mencionados nas alineas a), b), c) e d).

Os documentos previstos no nimero anterior devem ser redigidos em lingua portuguesa, sem prejuizo da
possibilidade de apresentagdo de outros documentos em lingua estrangeira, desde que acompanhados de
respetiva traducao legalmente certificada.

Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, deve ser entregue por cada membro
o Formuldrio do Documento Europeu Unico de Contratacdo Publica (DEUCP), referido na alinea a) do
presente artigo, e assinado pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem
ser juntos os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo

representante comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.

Artigo 8.2 Formulario “Anexo A”
O formuldrio “Anexo A” é parte integrante da proposta e estd disponibilizado no sitio da internet:
www.catalogo.min-saude.pt.
Para preenchimento do Anexo A o concorrente deverd estar registado no sitio da internet

www.catalogo.min-saude.pt, o qual se conclui através de atribuicio de login e password de acesso ao

Cat@logo, sendo o registo gratuito, devendo contudo efetud-lo até 5 dias antes do termo do prazo de
entrega das propostas.
O formulario “Anexo A” é de preenchimento obrigatdrio online e apenas devem ser preenchidos os campos,

gue se encontram abaixo do campo "observagoes".
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No campo “Preg¢o Unitario em Euros” do Anexo A deverd ser preenchido com um “0” (zero) pois nao é
valorizado na analise de propostas.

Uma vez encriptado e submetido no sitio da internet www.catalogo.min-saude.pt, é gerado um ficheiro em

formato pdf, o qual devera ser anexado na plataforma eletrénica da Compras na Saude.
O ficheiro pdf referido no n.2 5 da presente artigo devera ser assinado digitalmente, com recurso a assinatura
eletrénica qualificada, e submetido na plataforma eletrénica da Compras na Saude.

Encontra-se disponivel no sitio da internet www.catalogo.min-saude.pt, no “Menu Informagdes”, um

documento de ajuda ao seu preenchimento.
Apds a publicacdo da lista de concorrentes, o concorrente deve enviar a SPMS a chave de encriptacdo do

catdlogo através do endereco eletrénico: compras.transversais@spms.min-saude.pt.

Artigo 9.2 Prazo e modo de entrega das propostas
1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados em suporte eletrénico, nos termos e

modelos definidos no procedimento criado na plataforma eletrénica www.comprasnasaude.pt .

2. As propostas deverdo ser enviadas através da referida plataforma, nos termos do n.21 do art.2 62.2 do
CCP, até as 18:00 do 302 dia a contar da data de publicagao.

3. O prazo referido no nimero anterior pode, a pedido das entidades interessadas, e em casos devidamente
fundamentados, ser prorrogado por prazo considerado necessario, nas condi¢cdes previstas no artigo 64.2

do CCP.

Artigo 10.2 Modo de Apresentagao de Propostas

1. Cada um dos documentos que constituem as propostas deve ser assinado eletronicamente mediante a
utilizacdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada, nos termos da Lei n.2 96/2015, de 17 de
agosto.

2. Nos documentos eletrdnicos com ficheiros compactados em formato “ZIP” ou equivalente, a aposicdo de
uma assinatura eletrénica qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos eletrdnicos que os
constituem, sob pena de exclusdo da proposta nos termos da alinea |) do n.2 2 do artigo 146.2 do Cddigo
dos Contratos Publicos.

3. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua funcdo e poder de
assinatura, o concorrente deve submeter na plataforma eletrénica um documento indicando o poder de

representacdo (nomeadamente certiddo permanente onde conste os poderes para representar ou
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procuracdo).

Artigo 11.2 Propostas variantes

Ndo sdo admitidas propostas variantes.

Artigo 12.2 Prazo de manutengdo de propostas

O prazo de obrigacdo de manutencdo das propostas é de 120 dias.

Artigo 13.2 Lista dos concorrentes e consulta das propostas apresentadas
1. O Juri, no dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, procede a

publicitacdo da lista dos concorrentes na plataforma eletrénica www.comprasnasaude.pt

2. Os concorrentes incluidos na lista podem proceder a consulta de todas as propostas apresentadas na

plataforma eletrdnica referida no nimero anterior.

3. O interessado que nao tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse facto, no prazo
de trés dias contados da publicitacdo da lista, devendo para o efeito apresentar comprovativo da

apresentagdo tempestiva da sua proposta.

4. Caso a reclamacdo prevista no nimero anterior seja deferida, mas ndo se encontre a proposta do
reclamante, o Juri fixa—lhe um novo prazo para a apresentar, sendo aplicavel, com as necessarias

adaptacdes, o disposto nos n.”* 1 e 2.

Capitulo IV - Andlise das propostas
Artigo 14.2 Andlise das propostas
As propostas sdo analisadas e ordenadas de acordo com o critério de adjudicacdo definido no artigo 20.2 do

programa de concurso.

Artigo 15.2 Esclarecimento sobre as Propostas
1. O Juri do Concurso pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas

apresentadas que considere necessarios para efeito da andlise e da avaliagdo das mesmas.
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2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas, desde
qgue ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo alterem ou

completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusdo.

3. Os esclarecimentos referidos no numero anterior serdo disponibilizados na plataforma eletrdnica

www.comprasnasaude.pt, sendo todos os concorrentes imediatamente notificados desse facto.

Artigo 16.2 Motivos de exclusdao das propostas

Sao excluidas as propostas cuja analise revele alguma das situagées previstas no n.2 2 do artigo 1462 do CCP.

Artigo 17.2 Relatério preliminar
1. Apds a andlise das propostas, o Juri do Concurso elabora fundamentadamente o relatério preliminar, no
qual deve propor a ordenagcdao das mesmas, com base no critério de adjudicacdo fixado no presente

programa de concurso.

2. No relatério preliminar a que se refere o nimero anterior deve o juri do Concurso também propor,

fundamentadamente, a exclusdo das propostas ao abrigo do disposto no n.2 2 do artigo 146.2 do CCP.

3. Do relatério preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentoprogrs prestados pelos

concorrentes nos termos do artigo 722 do CCP.

Artigo 18.2 Audiéncia prévia
Elaborado o relatério preliminar referido no artigo anterior, o Juri envia-o a todos os concorrentes para que,
qguerendo, se pronunciem por escrito no prazo que para o efeito lhes for fixado, ndo podendo o mesmo ser

inferior a 5 (cinco) dias uteis.

Artigo 19.2 Relatério final
1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Juri do Concurso elaborara um relatério final fundamentado, no
qual analisa as observa¢des dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia,

podendo manter o teor e as conclusdes do relatério preliminar e ainda propor a exclusdo de qualquer
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proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.2 2 do artigo 146.2

do CCP.

Quando do relatério final resulte uma alteragdo da ordenagdo das propostas constantes do relatério

preliminar, o juri procedera a nova audiéncia prévia, de acordo com o artigo 146.2 do CCP.

O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que constituem o processo, é enviado ao érgao
competente para a decisdo de contratar, cabendo a este a decisdo de contratar e decidir sobre a

aprovacdo de todas as propostas contidas no relatdrio final, nomeadamente para efeitos de adjudicagao.

Capitulo V — Adjudicacao
Artigo 20.2 Critério de adjudicacgao
A adjudicacdo é efetuada por lote através do critério da proposta economicamente mais vantajosa, sendo

avaliado nas:

a) Categorias |, I, 1ll, IV eV - o fator preco e o mérito da proposta;

b) Categoria VI - o fator preco.

O n? de propostas a adjudicar ndo deve ser inferior a 3, salvo quando o n? de propostas apresentadas e
nao excluidas seja inferior, nos termos do n2 4 do art.2532 do CCP.

Para os lotes 1 a 7 que comp&em a “Categoria | - Prestacdo de Servigos de consultoria em Gestao da
Informacao para avaliagdo, selecido e eliminagao na area de Arquivo”, a classificacdo proposta sera
obtida da seguinte forma:

3.1 Férmula:
PF= (Ax20%) + (Bx20%) + (Cx20%) + (Dx40%)

A = (A1x34%) + (A2x33%)+ (A3x33%)
B =(B1x34%) + (B2x33%)+ (B3x33%)
C= (C1x34%) + (C2x33%)+ (C3x33%)

D = Pontuacgdo obtida neste fator
3.2 Peso por Fator:
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Nome dos Fatores Pes?
Parcial
A Preco para Entidades de Pequena Dimensao 20%
B Preco para Entidades de Média Dimensdo 20% 100%
C Preco para Entidades de Grande Dimensao 20%
D Mérito da Proposta 40%

e Fator Preco:

O fator “prego” avaliara, para o lote a que concorre, as varias componentes de pre¢o dos servigos propostos pelo
concorrente. Os precos deverdo ser apresentados de acordo com a dimensdo da entidade adquirente, tendo por base o

Anexo A ao presente programa de Procedimento.

e Fator A —Prego para Entidades de Pequena Dimensao

Peso Peso
Nome do Nome da . Nome do i
o ) Descrigao Subfator Parcial do
Fator Categoria Subfator
Fator Subfator
Pacote Base para Entidades de Pequena Dimensao:
1-Entregaveis na Prestagdo de Servigos de Consultoria em Gestao
da Informacgdo para avaliacdo, selegdo e eliminagao:
a) Plano de projeto do servigo de consultoria, com respetivo
" cronograma de trabalhos; S
A - Preco Gestdo da b) Memorando das reuniGes de acompanhamento; i
Informagdo 2o . . . Al Semestral do 34%
para ~*“_|c) Relatdrio final e respetivos anexos da consultoria em projetos de
. para avaliagdo, o ~ L . - - Pacote
Entidades " avaliagdo, selegdo e eliminagdo de informagdo/documentagdo.
de 20% selecdo e
Pequena ellmm?gao 2- Equipa tipo para entidades de pequena dimensao constituida
Dimensio para Entidades por 2 elementos: 1 Arquivista Sénior com uma afetagdo de30%; 1
de.Pequeina Arquivista com uma afetagdo de 100%.
Dimensao
Preco
1 Arquivista Sénior A2 33%
q Hora/Homem ?
Preco
1 Arquivista A3 33%
q Hora/Homem ?

e Fator B — Prego para Entidades de Média Dimens3o:
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Peso do

Fator

20%

Nome da
Categoria

Gestao da
Informagdo para
avaliagao, selegdo
e eliminagdo para
Entidades de
Média Dimensdo

Descricdo

Pacote Base para Entidades de Média Dimensdo:

1-Entregdveis na Prestagdo de Servigos de Consultoria em Gestdo
da Informagdo para avaliacao, sele¢do e eliminagdo:

a) Plano de projeto do servigo de consultoria, com respetivo
cronograma de trabalhos;

Subfator

Nome do
Subfator

Peso
Parcial
do
Subfator

Prego
b) Memorando das reunides de acompanhamento; £
o . . . B1 Semestral do 34%
c) Relatdrio final e respetivos anexos da consultoria em projetos de Pacote
avaliacdo, selecdo e eliminagdo de informacdo/documentacdo.
2- Equipa tipo para entidades de média dimensdo constituida por
3 elementos: 1 Arquivista Sénior com uma afetagdo de 30%; 2
Arquivistas com uma afetagdo de 100%.
i P
1 Arquivista Sénior B2 reco 33%
Hora/Homem
Prego
1 Arquivista B3 33%
i Hora/Homem °

e Fator C - Prego para Entidades de Grande Dimensao:

Nome do Peso do
Fator

Fator

C - Prego
para
Entidades
de Grande
Dimensao

20%

Nome da
Categoria

Descricao

Pacote Base para Entidades de Grande Dimensdo:

Gestdo da
Informagao para
avaliagao, sele¢io
e eliminagdo para
Entidades de
Grande Dimensao

1-Entregaveis na Prestacdo de Servicos de Consultoria em Gestdo
da Informagao para avaliacdo, selegao e eliminagao:

a) Plano de projeto do servigo de consultoria, com respetivo
cronograma de trabalhos;

Subfator

Nome do
Subfator

Peso
Parcial
do
Subfator

o Prego

b) Memt:’)r.amd.o das reumo.es de acompanhamento.; . ca Semestral do 349%

c¢) Relatério final e respetivos anexos da consultoria em projetos de Pacote

avaliacdo, selecdo e eliminagdo de informagdo/documentacgdo.

2- Equipa tipo para entidades de grande dimensao constituida por

4 elementos: 1 Arquivista Sénior com uma afetagdo de 30%; 3

Arquivistas com uma afetagdo de 100%.

1 Arquivista Sénior C2 Prego 33%
Hora/Homem

1 Arquivista ez |Preee 33%
Hora/Homem

Notas a considerar:

1. Com a compra do pacote de servicos, podera ser adquirida uma bolsa de horas por perfil.

2. As bolsas de horas ndo poderao ser compradas individualmente, pelo que a entidade adquirente devera

assegurar a sua aquisicdo juntamente com o pacote de servigo.
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3. O n? de horas estimadas por perfil que integra a bolsa de horas poderda ndo ser consumida na sua

totalidade durante a execuc¢do do contrato.

e Fator D — Mérito da Proposta:

O fator “Mérito da Proposta” avaliara, para o lote a que concorre, a descricdao da metodologia de trabalho e qualidade
dos modelos de entregaveis (Plano de projeto do servico de consultoria, com respetivo cronograma de trabalhos e
Relatério final e respetivos anexos da consultoria em projetos de avaliagdo, selecdo e eliminagdo de
informacdo/documentacgdo), em consonancia com as normas em vigor (Muito bom, bom, suficiente, insuficiente).

Escala de . Pesodo
.. Pontuagao
Avaliacao Fator

Descrigao

A metodologia e modelos de entregdveis sdo apresentados de forma
detalhada, explicando claramente todos os procedimentos,
atividades, resultados, competéncias, responsabilidades ou Muito Bom 100
interdependéncias que eventualmente os constituam, concretizando
com exemplos adequados ao desenvolvimento do projeto.

A metodologia e modelos de entregdveis sdo apresentados de forma
detalhada, estando bem estruturados, especificando claramente a

maioria dos procedimentos, atividades, resultados, competéncias, Bom 75
responsabilidades ou interdependéncias que eventualmente os 40%
constituam.

D-
Mérito
da
Proposta

A metodologia e modelos de entregdaveis sdo apresentados de forma

Suficiente 50
geral, embora bem estruturados.

A metodologia e modelos de entregdveis sdo apresentados de forma
geral, ndo permitindo um entendimento claro sobre os
procedimentos atividades, resultados, competéncias, Insuficiente 25
responsabilidades ou interdependéncias que eventualmente os
constituam.

4. Para os lotes 8 a 14 que compdem a “Categoria Il — Prestacao de servicos de consultoria em Gestdo da
Informacao para definicdo de processos de circuitos informacionais na area de Arquivo”, a classificacdo
proposta sera obtida da seguinte forma:

4.1 Férmula:

PF= (Ax20%) + (Bx20%) + (Cx20%) + (Dx40%)
A = (A1x25%) + (A2x25%)+ (A3x25%)+ (A4x25%)
B =(B1x25%) + (B2x25%)+ (B3x25%)+ (B4x25%)
C= (C1x25%) + (C2x25%)+ (C3x25%)+ (C4x25%)

D = Pontuagdo obtida neste fator
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4.2 Peso por Fator:

Nome dos Fatores Pes?
Parcial
A Preco para Entidades de Pequena Dimensao 20%
B Prego para Entidades de Média Dimensao 20% 100%
C Preco para Entidades de Grande Dimensao 20%
D Meérito da Proposta 40%

e Fator Preco:

O fator “preco” avaliara, para o lote a que concorre, as varias componentes de pre¢o dos servicos propostos pelo
concorrente. Os precos deverdo ser apresentados de acordo com a dimensdo da entidade adquirente, tendo por base o
Anexo A ao presente programa de Procedimento.

e Fator A — Prego para Entidades de Pequena Dimensdo:

Peso
Nome do Pesodo Nome da o Nome do .
) Descricdao Subator Parcial do
Fator Fator Categoria Subfator
Subfator
Pacote Base para Entidades de Pequena Dimenséo:
1-Entregaveis na Prestagdo de Servigos de Consultoria em Gestdo
da Informagdo para definicdo de processos e circuitos
informacionais:
a) Plano de projeto do servigo de consultoria, com respetivo
cronograma de trabalhos; Preco
Gestdo da b) Memorando das reunides de acompanhamento; o
= P . . . Al Semestral do 25%
A - Prego Informagdo para |c) Relatério final e respetivos anexos da consultoria em projetos de Pacote
para definicdo de defini¢do de processos e respetivos circuitos informacionais.
Entidades 20% processos e
de : circuitos 2- Equipa tipo para entidades de pequena dimens&o constituida
Pequena informacionais |por 3 elementos: 1 Arquivista Sénior com uma afetagdo de 30%; 1
Dimensdo para Entidades de |Arquivista com uma afetagdo de 100%; 1 Consultor funcional de
Pequena processos com uma afetagdo de 50%.
Dimensdo
1 Arquivista Sénior n | 25%
q Hora/Homem i
Prego
1 Arquivista A3 25%
q Hora/Homem i
Preco
1 Consultor funcional de processos A4 © 25%
Hora/Homem

e Fator B — Prego para Entidades de Média Dimens3o:
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Peso
Nomedo Pesodo Nome da o Nome do .
N Descri¢do Subator Parcial do
Fator Fator Categoria Subfator
Subfator
Pacote Base para Entidades de Média Dimensé&o:
1-Entregéveis na Prestagdo de Servicos de Consultoria em Gestdo
da Informagao para definigdo de processos e circuitos
informacionais:
a) Plano de projeto do servigo de consultoria, com respetivo
cronograma de trabalhos; P
b) Memorando das reunides de acompanhamento; o
e k . . Bl Semestral do 25%
Gestdo da c) Relatdrio final e respetivos anexos da consultoria em projetos de Pacote
B- Preco Informag&o para definigdo de processos e respetivos circuitos informacionais.
para defini¢do de
Entidades 20% processos e 2- Equipa tipo para entidades de média dimensédo constituida por
de Média circuitos 4 elementos: 1 Arquivista Sénior com uma afetagdo de 30%; 2
Dimens3o informacionais |Arauivistas com uma afetacdo de 100%; 1 Consultor funcional de
para Entidades de [Processos com uma afetagdo de 50%.
Média Di do
- A Preco
1 Arquivista Sénior B2 25%
Hora/Homem
1 Arquivista B3 |70 25%
q Hora/Homem °
Preco
1 Consultor funcional de processos B4 © 25%
Hora/Homem

e Fator C- Prego para Entidades de Grande Dimensao:

Nomedo Pesodo Nome da . Nome do Peso Parcial
Descri¢cao Subator

Fator Fator Categoria Subfator  do Subfator

Pacote Base para Entidades de Grande Dimens&o:

1-Entregaveis na Prestagdo de Servigos de Consultoria em Gestdo
da Informagdo para definicdo de processos e circuitos
informacionais:

a) Plano de projeto do servigo de consultoria, com respetivo
cronograma de trabalhos; R
b) Memorando das reuniGes de acompanhamento;

Gestdo da L. i X X Cc1 Semestral do 25%
c) Relatério final e respetivos anexos da consultoria em projetos de

C - Preco Informacao para . X L L Pacote
. definigdo de processos e respetivos circuitos informacionais.
para defini¢do de
Entidades 20% rocessos e
0 4 L 2- Equipa tipo para entidades de grande dimensao constituida por
de Grande circuitos . L . B
_ - ) ) . |5 elementos: 1 Arquivista Sénior com uma afetagdo de 30%; 3
Dimensdo informacionais - . .
X Arquivistas com uma afetacdo de 100%; 1 Consultor funcional de
para Entidades de s
) . |processos com uma afetagcdo de 50%.
Grande Dimensdo
1 Arquivista Sénior C2 Prego 25%
q Hora/Homem ;
Preco
1 Arquivista C3 25%
quive Hora/Homem °
Preco
1 Consultor funcional de processos c4 ¢ 25%
Hora/Homem

Notas a considerar:

1. Com a compra do pacote de servicos, podera ser adquirida uma bolsa de horas por perfil.
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2. As bolsas de horas ndo poderdo ser compradas individualmente, pelo que a entidade adquirente devera
assegurar a sua aquisicdo juntamente com o pacote de servigo.
3. 0O n? de horas estimadas por perfil que integra a bolsa de horas poderd ndo ser consumida na sua

totalidade durante a execuc¢do do contrato.

e Fator D — Mérito da Proposta:

O fator “Mérito da Proposta” avaliara, para o lote a que concorre, a descricdo da metodologia de trabalho e qualidade
dos modelos de entregaveis (Plano de projeto do servico de consultoria, com respetivo cronograma de trabalhos e
Relatério final e respetivos anexos da consultoria em projetos de definicdo de processos e respetivos circuitos

informacionais), em consonancia com as normas em vigor (Muito bom, bom, suficiente, insuficiente).

Nome do . Escala de . Pesodo
Descrigao Pontuagao

Fator Avaliacao Fator

A metodologia e modelos de entregdveis sdao apresentados de forma
detalhada, explicando claramente todos os procedimentos,
atividades, resultados, competéncias, responsabilidades ou Muito Bom 100
interdependéncias que eventualmente os constituam, concretizando
com exemplos adequados ao desenvolvimento do projeto.

A metodologia e modelos de entregdveis sdao apresentados de forma
detalhada, estando bem estruturados, especificando claramente a

maioria dos procedimentos, atividades, resultados, competéncias, Bom 75
responsabilidades ou interdependéncias que eventualmente os 40%
constituam.

D-
Mérito
da
Proposta

A metodologia e modelos de entregdveis sdao apresentados de forma

Suficiente 50
geral, embora bem estruturados.

A metodologia e modelos de entregdveis sdao apresentados de forma
geral, ndo permitindo um entendimento claro sobre os
procedimentos atividades, resultados, competéncias, Insuficiente 25
responsabilidades ou interdependéncias que eventualmente os
constituam.

5. Para os lotes 15 a 21 que compdem a “Categoria lll — Servicos de Avaliacdo, selecdo e eliminagdo de
informacao/documentacdo”, a classificagdo proposta sera obtida da seguinte forma:
5.1 Férmula:
PF= (Ax20%) + (Bx20%) + (Cx20%) + (Dx40%)
A = (A1x25%) + (A2x25%)+ (A3x25%)+ (A4x25%)
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B =(B1x25%) + (B2x25%)+ (B3x25%)+ (B4x25%)
C=(C1x25%) + (C2x25%)+ (C3x25%)+ (C4x25%)

D = Pontuagdo obtida neste fator

5.2 Peso por critério:

e Fator Preco:

Peso
Parcial

Nome dos Fatores

A Preco para Entidades de Pequena Dimensao 20%
B Preco para Entidades de Média Dimensdo 20%
C Preco para Entidades de Grande Dimensao 20%
D Meérito da Proposta 40%

100%

O fator “prego” avaliara, para o lote a que concorre, as varias componentes de prego dos servigos propostos pelo

concorrente. Os precos deverdo ser apresentados de acordo com a dimensdo da entidade adquirente, tendo por base o

Anexo A ao presente programa de Procedimento.

e Fator A —Prego para Entidades de Pequena Dimensao:

A - Prego
para
Entidades
de
Pequena
Dimensdo

Peso do

Fator

20%

Nome da
Categoria

Servigos de
avaliagdo,
selegdo e

eliminagcdo

de
informagdo

/document

agdo

Peso
. Nomedo Parcial
Nome da Categoria Subfator
Subfator do
Subfator
Pacote Base para Entidades de Pequena Dimensao:
1- Modelos de Entregaveis:
a) Relatdrio de diagndstico preliminar;
b) Plano de Agdo e Cronograma;
c) Recenseamentos de Documentagdo;
d) Guias de Remessa, quando aplicavel;
e) Autos de Entrega, quando aplicavel; Prego
f) Autos de Eliminagéo; Al Semestral 25%
g) Folhas de Recolha de Dados, quando aplicavel; do Pacote
h) Relatérios de Avaliagdo de Massas Documentais Acumuladas, quando aplicével;
i) Manual de Procedimentos de Avaliagdo, selegdo e eliminagéo;
j) Relatdrio técnico bimensal de Monitorizagdo e acompanhamento.
2- Equipa tipo para entidades de peq di constituida por 6 elementos: 1 Arquivista Sénior
com uma afetagdo de 30%; 1 Arquivista com uma afetagdo de 100%; 4 administrativos com uma
afetagdo de 100%.
Pregco
1 Arquivista Sénior A2 Hora/Hom 25%
em
Prego
1 Arquivista A3 Hora/Hom 25%
em
Pregco
1 Administrativo A4 Hora/Hom 25%
em

e Fator B — Prego para entidades de Média Dimensao:
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Peso
Nomedo Pesodo Nome da Nome do Parcial

) Nome da Categoria Subfator
Fator Fator Categoria Subfator do

Subfator

Pacote Base para Entidades de Média Dimensao:
1 - Modelos de Entregaveis:

a) Relatdrio de diagndstico preliminar;

b) Plano de Agdo e Cronograma;

c) Recenseamentos de Documentagdo;

d) Guias de Remessa, quando aplicavel;

e) Autos de Entrega, quando aplicavel; Preco
f) Autos de Eliminagdo; Bl Anual do 25%
g) Folhas de Recolha de Dados, quando aplicavel; Pacote
. h) Relatérios de Avaliagdo de Massas Documentais Acumuladas, quando aplicével;
B - Prego Servicosde | . - o R
e vElEEE i) Manual de Procedimentos de Avaliagdo, sele¢do e eliminagao;
Entidades 20% selegdo e j) Relatorio técnico bimensal de Monitorizagdo e acompanhamento.
de Média eliminagdo de L ) L . L, . L.
. = . ~ 2- Equipa tipo para entidades de média dimensao constituida por 11 elementos: 1 Arquivista Sénior
Dimensdo informacdo/do o L ~ L .
T EED com uma afetagdo de 30%; 2 Arquivistas com uma afetacdo de 100% ; 8 administrativos com uma
afetagdo de 100%.
Prego
1 Arquivista Sénior B2 Hora/Hom| 25%
em
Preco
1 Arquivista B3 Hora/Hom| 25%
em
Preco
1 Administrativo B4 Hora/Hom| 25%
em

e Fator C - Prego para entidades de Grande Dimensao:

Peso
Nomedo Pesodo Nomeda ) Nome do Parcial
) Nome da Categoria Subfator
Fator Fator  Categoria Subator do
Subfator
Pacote Base para Entidades de Grande Dimensdo:
1- Modelos de Entregaveis:
a) Relatdrio de diagnéstico preliminar;
b) Plano de Agdo e Cronograma;
c) Recenseamentos de Documentagao;
d) Guias de Remessa, quando aplicavel;
e) Autos de Entrega, quando aplicavel; e
f) Autos de Eliminagdo; » &l Anual do 25%
Servicos g) Folhas de Recolha de Dados, quando aplicavel; Pacote
de h) Relatérios de Avaliagdo de Massas Documentais Acumuladas, quando aplicavel;
C- Prego avaliagsio, |i) Manual de Procedimentos de Avaliagio, selegdo e eliminagao;
;Tara seleco e j) Relatério técnico bimensal de Monitorizagdo e acompanhamento.
Entidades 20% L
eliminagdo
de Grande de 2- Equipa tipo para entidades de grande dimensao constituida por 16 elementos: 1 Arquivista Sénior
Dimensdo informags | oM uma afetagdo de 30%; 3 Arquivistas com uma afetagdo de 100%; 12 administrativos com uma
o/docume afetacdo de 100%.
ntacdo Prego
1 Arquivista Sénior Cc2 Hora/Hom| 25%
em
Prego
1 Arquivista c3 Hora/Hom| 25%
em
Prego
1 Administrativo ca Hora/Hom| 25%
em

Notas a considerar:

1. Com a compra do pacote de servicos, podera ser adquirida uma bolsa de horas por perfil.
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2. As bolsas de horas ndo poderdo ser compradas individualmente, pelo que a entidade adquirente devera
assegurar a sua aquisicdo juntamente com o pacote de servigo.
3. 0O n? de horas estimadas por perfil que integra a bolsa de horas poderd ndo ser consumida na sua

totalidade durante a execuc¢do do contrato.

e Fator D — Mérito da Proposta:

O fator “Mérito da Proposta” avaliara, para o lote a que concorre, a descricdo da metodologia de trabalho e qualidade
dos modelos de entregdveis (Relatério de diagndstico preliminar, Plano de A¢do e Cronograma, Recenseamentos de
Documentagdo, Guias de Remessa, Autos de Entrega, Autos de Eliminagao, Folhas de Recolha de Dados, Relatérios de
Avaliagdo de Massas Documentais Acumuladas, Manual de Procedimentos de Avaliagdo, selecdo e eliminagdo e
Relatdrio técnico bimensal de Monitorizagdo e acompanhamento), em consonancia com as normas em vigor (Muito

bom, bom, suficiente, insuficiente).

Escala de
Avaliagdo

Pontuagdo Peso

A metodologia e modelos de entregaveis sdo apresentados de forma
detalhada, explicando claramente todos os procedimentos,
atividades, resultados, competéncias, responsabilidades ou Muito Bom 100
interdependéncias que eventualmente os constituam, concretizando
com exemplos adequados ao desenvolvimento do projeto.

A metodologia e modelos de entregaveis sdo apresentados de forma
detalhada, estando bem estruturados, especificando claramente a

maioria dos procedimentos, atividades, resultados, competéncias, Bom 75
D responsabilidades ou interdependéncias que eventualmente os 50%
constituam.

A metodologia e modelos de entregaveis sdo apresentados de forma

Suficiente 50
geral, embora bem estruturados.

A metodologia e modelos de entregaveis sdo apresentados de forma
geral, ndo permitindo um entendimento claro sobre os
procedimentos atividades, resultados, competéncias, Insuficiente 25
responsabilidades ou interdependéncias que eventualmente os
constituam.

6. Para os lotes 22 a 28 que compdem a Categoria IV — Servicos de Custddia Externa, a classificacao
proposta sera obtida da seguinte forma:

6.1 Férmula:
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PF= (Ax50%) + (BX50%)

A = (A1x10%) + (A2x15%)+ (A3x10%)+ (A4x10%)+ (A5x5%)+ (A6x50%)

B = Pontuacdo obtida neste fator

6.2 Peso por critério:

Fator

Peso
Total

de Nome dos Peso
L. Fatores ETE]]
Avaliagao
A Preco 50%
Mérito da
B 50%
Proposta

100%

e Fator Preco:

O fator “preco” avaliara, para o lote a que concorre, as varias componentes de pre¢o dos servigos propostos pelo

concorrente de acordo com a seguinte tabela:

Fator Descricao s Peso eso
¢ de Medida Parcial
Consulta normal - Entrega da documentacao fisica Preco por
Al |nasinstalages da entidade adquirente. (até 48 Unidade de 10%
horas) Instalagdo
Consulta normal - Entrega da documentagao fisica Preco bor
A2 | nasinstalagdes da entidade adquirente. (até 48 sop 15%
Contentor
horas)
Consulta urgente - Entrega da documentacao fisica | Prego por
A3 | nasinstalacdes da entidade adquirente. (até 4 Unidade de 10%
horas) Instalagdo
60%
Consulta urgente - Entrega da documentacao fisica Preco bor
A4 | nasinstalages da entidade adquirente. (até 4 sop 10%
Contentor
horas)
Digitalizacdo e transferéncia de dados em formato Preco por
A5 - . . 5%
eletrdnico. (até 36 horas) pagina
- P
A6 | Contentor em custddia reco por 50%
Contentor

Contentor: O concorrente deve considerar que 1 contentor contempla 5 dossiers standard de 0,08 mm.
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e Fator B — Mérito da Proposta:

O fator “Mérito da Proposta” avaliara, para o lote a que concorre, a qualidade dos procedimentos para a recolha,

incorporacdo e acondicionamento, descricdo/indexacdo e consulta da documentacio.

Escala de
Avaliagcao

Descri¢ao

Pontuagdo Peso

Os procedimentos ndo sé cobrem todas as atividades como
apresentam o respetivo detalhe de forma muito completa, bem
como informacdo adicional complementar, incluindo respetivo
fluxograma.

Muito Bom 100

Os procedimentos cobrem todas as atividades de forma

estruturada e apresentam algum detalhe. Bom 7> 40%

Os procedimentos sao apresentados de forma geral, mas nao

detalham todas as suas atividades. Sieleie >0

Os procedimentos sdo apresentados de forma superficial e ndo
detalhada, ndo permitindo um entendimento claro sobre as Insuficiente 25
atividades correspondentes.

7. Para os lotes 29 a 35 que compdem a “Categoria V — Prestacdo de servicos de consultoria em gestdo da
informagdo para avaliagdo, selecdo e elimina¢do, e servicos de avaliagcdo, selecdo e eliminagdo de
informacgdo/documentagdo”, a classificacdo proposta serd obtida através da conjugacdo dos critérios
mencionados nos pontos 3 e 5 do presente artigo, respeitante as categorias | e lll.

7.1 Férmula:
PF= (Ax20%) + (Bx20%) + (Cx20%) + (Dx40%)
A = (A1x25%) + (A2x25%)+ (A3x25%)+ (A4x25%)
B =(B1x25%) + (B2x25%)+ (B3x25%)+ (B4x25%)
C= (C1x25%) + (C2x25%)+ (C3x25%)+ (C4x25%)

D = Pontuacgdo obtida neste fator
7.2 Peso por Fator:
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Peso
Parcial

Nome dos Fatores

A Preco para Entidades de Pequena Dimensao 20%
B Prego para Entidades de Média Dimensao 20% 100%
C Preco para Entidades de Grande Dimensao 20%
D Meérito da Proposta 40%

Fator Preco:

O fator “preco” avaliard, para o lote a que concorre, as vdrias componentes de pre¢co dos servigos propostos pelo

concorrente. Os precos deverdo ser apresentados de acordo com a dimensao da entidade adquirente, tendo por base o

Anexo A ao presente programa de Procedimento.

e Fator A — Prego para Entidades de Pequena Dimensdo:
Nome do A Nome da o~ Nome do Pe.so
e Categoria Descrigdo Subfator Subfator Parcial do
Fator Subfator
Pacote Base para Entidades de Pequena Dimenséo:
1-Entregaveis na Prestagdo de Servigos de Consultoria em Gestdo
da Informagéo para avaliaga: legdo e eliminagdo e Servigos de
Avaliagdo, Sele¢do e Eliminagdo da Informagdo/Documentagdo:
a) Plano de projeto do servigo de consultoria, com respetivo
cronograma de trabalhos;
b) Memorando das reunides de acompanhamento;
c) Relatdrio final e respetivos anexos da consultoria em projetos de
avaliagdo, sele¢do e eliminagdo de informagdo/documentagao;
Consultoria em |d) Relatério de diagndstico preliminar;
Gestdoda |e)Plano de Agdo e Cronograma;
Informagdo |f) Recenseamentos de Documentagéo;
para avaliagio, |8) Guias de Remessa, quando aplicavel; Al Preco Anual 25%
A - Prego selegdo e h) Autos de Entrega, quando aplicavel; do Pacote
para eliminagdo e |i) Autos de Eliminagdo;
Entidades Servicos de i) Folhas de Recolha de Dados, quando aplicavel;
de 202 Avaliagio, |k) Relatérios de Avaliagéo de Massas Documentais Acumuladas,
Pequena Selegdgoe |quando aplicavel;
Dimensdo Eliminagéo de |l) Manual de Procedimentos de Avaliagéo, selecdo e eliminacéo;
Informag&o/Do | M) Relatério técnico bimensal de Monitorizagéo e
cumentagdo [acompanhamento.
para Entidades
de Pequena |2- Equipa tipo para dades de peq dii do constituida
Dimensdo |por 6 elementos: 1 Arquivista Sénior com uma afetagdo de 30%; 1
Arquivista com uma afetagdo de 100% e 4 administrativos com uma
afetagdo de 100%.
1 Arquivista Sénior A2 Prego 25%
Hora/Homem
- Preco
1 Arquivista A3 iy —— 25%
1 Administrativo aa |rese 25%
Hora/Homem
e Fator B — Prego para Entidades de Média Dimensao:
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Peso
Nomedo Pesodo Nome da ) Nome do Parcial
N Nome da Categoria Subfator
Fator Fator Categoria Subfator do
Subfator
Pacote Base para Entidades de Média Dimens&o:
1-Entregdveis na Prestacdo de Servicos de Consultoria em Gestdo da Informagdo para avaliagdo,
selegdo e eliminagdo e Servigos de Avaliagdo, Selegdo e Eliminagdo da Informagdo/Documentagdo:
a) Plano de projeto do servigo de consultoria, com respetivo cronograma de trabalhos;
b) Memorando das reuniGes de acompanhamento;
c) Relatério final e respetivos anexos da consultoria em projetos de avaliagdo, selegdo e eliminagdo de
informagdo/documentagio;
o i - d) Relatdrio de~dlagnostlco preliminar;
- e) Plano de Agdo e Cronograma;
Gestdo da . Prego
. f) Recenseamentos de Documentagao;
Informagdo ) o B1 Anual do 25%
"~ |g) Guias de Remessa, quando aplicavel;
para avaliagdo, s Pacote
selecio e h) Autos de Entrega, quando aplicavel;
B - Pregco limi s . i) Autos de Eliminagdo;
eliminagdo e
para e :s de j) Folhas de Recolha de Dados, quando aplicavel;
Entidades 20% Avalica 0 k) Relatdrios de Avaliagdo de Massas Documentais Acumuladas, quando aplicavel;
de Média o 5 ’|1) Manual de Procedimentos de Avaliagdo, selecdo e eliminagdo;
elegdo e
Dimensdo o o . m) Relatdrio técnico bimensal de Monitorizagdo e acompanhamento.
Eliminagdo de
Informag&o/D o . AT o] oy e
ocumentaciio 2- Equipa tipo para entidades de média dimensdo constituida por 11 elementos: 1 Arquivista Sénior
R e com uma afetagdo de 30%; 2 Arquivistas com uma afetagdo de 100% ; 8 administrativos com uma
para Entidades o
afetagdo de 100%.
de Pequena
Dimensdo Prego
1 Arquivista Sénior B2 Hora/Hom| 25%
em
Prego
1 Arquivista B3 Hora/Hom| 25%
em
Prego
1 Administrativo B4 Hora/Hom| 25%
em

e Fator C - Prego para Entidades de Grande Dimensao:

Peso

Nomedo Pesodo Nome da . Nomedo Parcial
Nome da Categoria Subfator

Fator Fator Categoria Subator do
Subfator

Pacote Base para Entidades de Grande Dimensao:
1-Entregdveis na Prestacdo de Servigos de Consultoria em Gestdo da Informagdo para avaliagdo,
sele¢do e eliminagdo e Servigos de Avaliagdo, Selegdo e Eliminagdo da Infi 30/Di
a) Plano de projeto do servigo de consultoria, com respetivo cronograma de trabalhos;
b) Memorando das reuniGes de acompanhamento;
c) Relatdrio final e respetivos anexos da consultoria em projetos de avaliagdo, selegdo e eliminagdo de
informagdo/documentacéo;
d) Relatério de diagndstico preliminar;
e) Plano de Agdo e Cronograma;
f) Recenseamentos de Documentagdo; Preco
g) Guias de Remessa, quando aplicavel; C1 Anual do 25%
h) Autos de Entrega, quando aplicavel; Pacote
C- Preco eliminagdo e i) Autos de Eliminagdo;

para Servigos de j) Folhas de Recolha de Dados, quando aplicavel;
Entidades 20% Avaliagio, k) Relatdrios de Avaliagdo de Massas Documentais Acumuladas, quando aplicavel;
1) Manual de Procedimentos de Avaliagdo, selegdo e eliminagao;

Consultoria
em Gestdo da
Informagao
para
avaliagdo,
selegdo e

de Grande Selegdo e
Dimens3o Eliminacdo m) Relatdrio técnico bimensal de Monitorizagdo e acompanhamento.
de
Informagéo/ 2-Equipa tipo para entidades de grande di do constituida por 16 elementos: 1 Arquivista Sénior
Documentag |€0M uma afetagdo de 30%; 3 Arquivistas com uma afetacdo de 100%; 12 administrativos com uma
3 )0/
50 para afetagdo de 100%. -
Entidades de - - oy
1 Arquivista Sénior Cc2 Hora/Hom| 25%
Pequena
q - em
Dimensdo
Prego
1 Arquivista c3 Hora/Hom| 25%
em
Prego
1 Administrativo c4 Hora/Hom| 25%
em

Notas a considerar:

1. Com a compra do pacote de servicos, podera ser adquirida uma bolsa de horas por perfil.
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2. As bolsas de horas ndo poderdo ser compradas individualmente, pelo que a entidade adquirente devera
assegurar a sua aquisicdo juntamente com o pacote de servigo.
3. 0O n? de horas estimadas por perfil que integra a bolsa de horas poderd ndo ser consumida na sua

totalidade durante a execuc¢do do contrato.

e Fator D — Mérito da Proposta:

O fator “Mérito da Proposta” avaliara, para o lote a que concorre, a descricdo da metodologia de trabalho e qualidade

dos modelos de entregaveis, em consondncia com as normas em vigor (Muito bom, bom, suficiente, insuficiente).

Nome do Escala de . Pesodo
.. Pontuagao
Fator LE[ETET) Fator

Descrigao

A metodologia e modelos de entregdveis sdo apresentados de forma
detalhada, explicando claramente todos os procedimentos,
atividades, resultados, competéncias, responsabilidades ou Muito Bom 100
interdependéncias que eventualmente os constituam, concretizando
com exemplos adequados ao desenvolvimento do projeto.

A metodologia e modelos de entregdveis sdo apresentados de forma
detalhada, estando bem estruturados, especificando claramente a

maioria dos procedimentos, atividades, resultados, competéncias, Bom 75
responsabilidades ou interdependéncias que eventualmente os 40%
constituam.

D-
Mérito
da
Proposta

A metodologia e modelos de entregdveis sdao apresentados de forma

Suficiente 50
geral, embora bem estruturados.

A metodologia e modelos de entregdveis sdo apresentados de forma
geral, ndo permitindo um entendimento claro sobre os
procedimentos atividades, resultados, competéncias, Insuficiente 25
responsabilidades ou interdependéncias que eventualmente os
constituam.

8. Para os lotes 36 a 42 que compdem a “Categoria VI — Servicos de Armazenamento de Bens”, a
classificagdo proposta sera obtida da seguinte forma:

8.1 Férmula:

PF= (A x 100%)
A= (A1x17%)+(A2x17%)+(A3x17%)+(Adx17%)+(A5x17%)+(A6x15%)

8.2 Peso por critério:
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11.

Fator

Al
A2
A3
A4
A5
A6

Os precos a apresentar pelos concorrentes ndo incluem IVA.

Os pregos devem ser apresentados em euros com apenas duas casas decimais.
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Descrigao

Area minima- 50m?2

Area superior a 50m2 até 100m2
Area superior a 100m2 até 150m2
Area superior a 150m2 até 200m2
Area superior a 200m2 até 250m2
Superior a 250m?2

Peso Parcial

17%
17%
17%
17%
17%
15%

Peso

100%

Em caso de empate das propostas apresentadas, irdo ser utilizados como critério de desempate o

seguinte, de acordo com os lotes:

: A proposta que apresente menor preco no fator C1;

: A proposta que apresente menor preco no fator C2;

ata por todos os presentes.

Lotesla?7:
o 1°
o 2°
o 3¢
Lotes 8 a 14:
o 1°
o 2°
o 3¢

: A proposta que apresente menor prego no fator C1;

: A proposta que apresente menor preco no fator C2;

ata por todos os presentes.

Lotes 15 a 21:

o 192 A proposta que apresente menor preco no fator C1;

o 22 A proposta que apresente menor preco no fator C2;

: Realizado o sorteio, a desenrolar presencialmente com os interessados, do qual sera lavrada

: Realizado o sorteio, a desenrolar presencialmente com os interessados, do qual sera lavrada

o 392 Realizado o sorteio, a desenrolar presencialmente com os interessados, do qual sera lavrada

ata por todos os presentes.

Lotes 22 a 28:

o ©
N R
10 10

O
w
10

: A proposta que apresente menor preco no fator Al;

: A proposta que apresente menor prego no fator A4;

ata por todos os presentes.

: Realizado o sorteio, a desenrolar presencialmente com os interessados, do qual sera lavrada
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Lotes 29 a 35:

o 192: A proposta que apresente menor prec¢o no fator C1;
o 292 A proposta que apresente menor prego no fator C2;
o 39: Realizado o sorteio, a desenrolar presencialmente com os interessados, do qual serd lavrada

ata por todos os presentes.
Lotes 36 a 42:
o 19: A proposta que apresente menor prego no fator A4;
o 22: A proposta que apresente menor prego no fator A6;
o 39: Realizado o sorteio, a desenrolar presencialmente com os interessados, do qual serd lavrada

ata por todos os presentes.

12. Caso seja aplicado o critério de desempate do sorteio, o Juri convocard os concorrentes com 3 (trés) dias

1.

2.

Uteis de antecedéncia, sendo comunicada a data, hora e local onde se realizara o ato de sorteio.

Artigo 21.2 Decisdo e Adjudicagao
A decisdo de adjudicacdo é notificada em simultaneo a todos os concorrentes, acompanhada do relatério
final de analise das propostas.
Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicacdo, érgdo competente para a decisdo de contratar
deve notificar o adjudicatario para:
a) Apresentar todos os documentos de habilitacdo de acordo com o artigo 77.2 do CCP;
b) Confirmar no prazo que lhe for determinado, se for o caso, os compromissos assumidos por terceiras

entidades relativos a atributos ou a termos e condi¢es da proposta adjudicada.

Capitulo VI - Habilitagao
Artigo 22.2 Documentos de Habilitagao
O adjudicatdrio deve, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificagdo da adjudicac¢do, entregar:
a) Declaragao referida na alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP, emitida conforme modelo constante
do Anexo Il ao presente Programa de concurso e do qual faz parte integrante;
b) Certiddo Permanente da empresa com indicagao dos érgdos que vinculam a empresa;
¢) Certiddo comprovativa da regularizacdo da situacdo tributaria;
d) Certiddo comprovativa da situacdo contributiva da Seguranca Social;

e) Certificados dos registos criminais dos titulares dos 6rgdos de administracdo, dire¢do ou geréncia;
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f) Para os lotes que compdem a “Categoria IV - Custédia Externa”, os concorrentes, para além dos
documentos mencionados nas alineas a), b), c), d) e e), do presente artigo, deverdo apresentar os

seguintes documentos:

i Plano de Seguranca actualizado e aprovado pela ANPC;

ii. Apresentacdo da planta do depdsito;

iii. Apresentacdo de um relatério especificando as carateristicas das portas, janelas, ventilacdo,
materiais de construcdo, de isolamento do depdsito, entre outros;

iv. Apresentacdo de um Relatério com as medicGes dos valores da temperatura e humidade, o
detalhe das limpezas efetuadas com indicacdo das datas de realizacdo, no ultimo ano de
2018;

v.  Apresentacdo das apdlices de seguros de responsabilidade civil, multirriscos, transporte de
mercadorias e depésito de documentacao.

2. Nos termos previstos nos n2 5 e 6 da Portaria n2 372/2017, de 14 de dezembro, esta dispensada a entrega
dos documentos previstos no n21 do presente artigo, desde que os mesmos se encontrem disponiveis no
Catalogo de Compras Publicas da Saude, através do link www.catalogo.min-saude.pt, devidamente
validos a data da sua apresentacdo, preenchendo com esta indicacdo o n22 da Declaragdo constante no
Anexo Il ao Cadigo dos Contratos Publicos.

3. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo adjudicatario nos
termos dos numeros anteriores, sera concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias Uteis destinado ao seu

suprimento, conforme o disposto no n.2 3 do artigo 86.2 do CCP.

Artigo 23.2 Causas de nao adjudicacao

N3o havera lugar a adjudicacdo quando se verifique uma das causas previstas no art.792 do CCP.

Capitulo VII - Contratos

Artigo 24.2 Aceitagdao da Minuta do Contrato

A minuta de contrato é enviada ao adjudicatario, para aceita¢do, juntamente com a notificacdo de adjudicacao.

Artigo 25.2 Reclamag6es da Minuta
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1. As reclamacgGes da minuta do contrato sé podem ter por fundamento a previsdo de obrigacGes que contrariem
ou ndo constem dos documentos que integram o contrato ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos.

2. No prazo de 10 (dez) dias a contar da apresentagao da reclamacdo, o érgdo que aprovou a minuta do contrato
comunica ao reclamante a sua decisdo.

3. Decorrido o prazo fixado no nimero anterior sem que érgdo que aprovou a minuta do contrato se pronuncie

sobre a reclamacdo apresentada, considera-se que a mesma foi rejeitada.

Artigo 26.2 Outorga do Contrato
1. O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da aceitacdo da aceitacdo da
minuta ou da decisdo sobre a reclamac¢do, mas nunca antes de:

1.1 Decorridos 10 dias da notificacdo da decisdo de adjudicacdo a todos os concorrentes;
1.2 Apresentados todos os documentos de habilitacdo exigidos;
1.3 Confirmados os compromissos por terceiras entidades, se for o caso.

2. 0O 6rgdo competente para a decisdo de contratar comunica ao adjudicatdrio, com a antecedéncia minima de 5

(cinco) dias, a data, a hora e local da outorga do Contrato.

Artigo 27.2 Despesas e Encargos

As despesas e 0s encargos inerentes a redugao do contrato a escrito sdo da responsabilidade do adjudicatario.

Capitulo VIII - Disposig6es finais
Artigo 28.2 Entrada em vigor e divulgacao dos Acordos Quadro

1. Os Acordos Quadro entram em vigor no dia seguinte ao da sua divulgacdo nos sitios da internet:

www.catalogo.min-saude.pt e http://spms.min-saude.pt/ .

2. A divulgacdo dos acordos quadro é feita pela SPMS através dos sitios da internet: www.catalogo.min-

saude.pt e http://spms.min-saude.pt/ .

1. Todas as alteracdes as condicGes iniciais dos contratos efetuadas através de aditamentos serdo divulgadas

nos sitios da internet: www.catalogo.min-saude.pt e http://spms.min-saude.pt/ .
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Artigo 29.2 Prazos

Todos os prazos indicados no presente programa cumprem o disposto no artigo 470.2 do CCP.

Artigo 30.2 Modalidade juridica do agrupamento de selecionados
Em caso de selecdo, todos os membros do agrupamento selecionado, e apenas estes, devem associar-se, antes da

celebragao do Acordo Quadro, na modalidade de consdrcio externo.

Artigo 31.2 Falsidade de Documentos e de Declaragdes
Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento penal, a falsificacdo de
documentos ou a prestacao culposa de falsas declaracdes determina, consoante o caso, a respetiva exclusdo ou a

invalidade da adjudicacao e dos atos subsequentes.

Artigo 32.2 Legislacdo Aplicavel

Em tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente Programa aplica-se o previsto no CCP.
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(que se refere a alinea a) do art. 7.9)

numero de documento de identificagdo e moradal, na qualidade de [e]

[gerente/administrador/procurador/representante comum] de [®]™[firma, nimero de identificacdo fiscal e sede

ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes], tendo tomado inteiro e

perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execu¢do do CONTRATO a celebrar na sequéncia do

procedimento de concurso publico n.2 UAQT2019007, destinado a celebragdo de um Acordo Quadro para a

Prestagao de Servigos de Arquivo e de Armazenamento de bens em qualquer organismo do Ministério da Saude

ou entidade do Servico Nacional de Saude, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ? se

obriga a executar o referido CONTRATO em conformidade com o contelddo do mencionado caderno de encargos,

relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

[®] [Local] e [®] [data].

[Assinatura(s)]

W Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas ou agrupamentos de concorrentes.

12 Caso o concorrente seja uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
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Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n2 1 do Artigo 812 do CCP]

1 — ... (home, niumero de documento de identificagdoe morada), na qualidade de representante legal de
(2)...(firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designa¢do ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das
situacOes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante informa que os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situacOes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, encontram-
se disponibilizados para consulta, no Catadlogo de Compras Publicas da Saude, www.catalogo.min-saude.pt. (3)".

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdao de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao ‘a sua representada’.
(3) Acrescentar as informag8es necessdrias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo ‘a sua representada’.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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O quadro que se apresenta é meramente ilustrativo, para efeitos de apresentacdo do preco e ndo vincula as

entidades a dimensdo estabelecida no mesmo, ou seja, as entidades adquirentes, em sede dos procedimentos
desenvolvidos ao abrigo deste acordo quadro, podem decidir qual o pacote base a adquirir (pequeno, médio ou

grande), conforme cldusula 232 do caderno de encargos.

Nome da Entidade

Dimensao da Entidade

Administragdo Central do Sistema de Saude, I.P.

Grande Entidade

Administragdo Regional de Saude Alentejo, IP

Grande Entidade

Administracdo Regional de Saude Algarve, IP

Grande Entidade

Administracdo Regional de Saude Centro, IP

Grande Entidade

Administracdo Regional de Saude Lisboa e Vale do Tejo, IP

Grande Entidade

Administragdo Regional de Saude Norte, IP

Grande Entidade

Centro Hospitalar Cova da Beira, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar Algarve, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar Barreiro Montijo, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar de Entre Douro e Vouga, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar de Leiria, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar de Lisboa Norte, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar de Setubal, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar de Lisboa Ocidental, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar de Sao Joao, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar de Tras-os-Montes e Alto Douro, EPE

Grande Entidade

Hospital Senhora de Oliveira - Guimaraes, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar do Baixo Vouga, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar do Médio Tejo, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar do Médio Ave, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar do Oeste, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar do Porto, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar e Universitario de Coimbra, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar Pévoa de Varzim/Vila do Conde, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar Lisboa Central, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar Psiquiatrico de Lisboa, IP

Grande Entidade

Centro Hospitalar Tamega e Sousa, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar Tondela-Viseu, EPE

Grande Entidade

Centro Hospitalar Vila Nova de Gaia/Espinho, EPE

Grande Entidade

Centro Medicina de Reabilitagdo da Regido Centro Rovisco Pais, IP

Pequena Entidade

Direcao-Geral da Saude, IP

Média Entidade

Instituto de Protecéo e Assisténcia na Doenga (ADSE)

Média Entidade

Hospital Arcebispo Jodo Crisdstomo - Cantanhede

Pequena Entidade

Hospital de Magalhaes Lemos, EPE

Média Entidade

Hospital de Santarém, EPE

Média Entidade

Hospital Distrital Figueira da Foz, EPE

Pequena Entidade

Hospital Dr. Francisco Zagalo - Ovar

Pequena Entidade

Instituto de Oftalmologia Dr. Gama Pinto

Pequena Entidade
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Nome da Entidade

Dimensao da Entidade

Hospital Espirito Santo de Evora, EPE

Grande Entidade

Instituto Portugués Oncologia de Lisboa Francisco Gentil, EPE

Grande Entidade

Hospital Garcia de Orta, EPE

Grande Entidade

Hospital Professor Doutor Fernando Fonseca, EPE

Grande Entidade

Unidade Local de Saude de Castelo Branco, EPE

Meédia Entidade

Hospital Santa Maria Maior, EPE - Barcelos

Meédia Entidade

Infarmed - Autoridade Nacional do Medicamento e Produtos de Saude, IP

Meédia Entidade

Inspecéo-Geral das Atividades em Saude, IP

Meédia Entidade

Instituto Nacional de Emergéncia Médica, IP

Meédia Entidade

Instituto Nacional de Saude Dr. Ricardo Jorge, IP

Meédia Entidade

Instituto Portugués do Sangue e da Transplantagéo, IP

Média Entidade

Instituto Portugués Oncologia de Coimbra Francisco Gentil, EPE

Grande Entidade

Instituto Portugués Oncologia do Porto Francisco Gentil, EPE

Grande Entidade

Secretaria-Geral do Ministério da Saude

Pequena Entidade

Servico de Intervencao nos Comportamentos Aditivos e nas Dependéncias

Média Entidade

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, EPE

Grande Entidade

Unidade Local de Saude da Guarda, EPE

Média Entidade

Unidade Local de Saude de Matosinhos, EPE

Grande Entidade

Unidade Local de Saude do Alto Minho, EPE

Grande Entidade

Unidade Local de Saude do Baixo Alentejo, EPE

Média Entidade

Unidade Local de Saude do Litoral Alentejano, EPE

Média Entidade

Unidade Local de Saude do Nordeste, EPE

Meédia Entidade

Unidade Local de Saude do Norte Alentejano, EPE

Meédia Entidade

Pagina 37 de 37




		2019-04-01T14:10:11+0100
	Vortal
	ECCE 001
	Signature Required.




